
CONG TY CO PHAN
KHOANG sAN FECON

S&: 042803/CBTT.FCM

CONG HOA xA HOI cnu NGHiA VIET NAM. .
BQc I~p - tt.r do - Hanh phuc

----------- * * ***---------
Hit Nam, ngay 28 thdng 4 ndm 2018

CONG BO THONG TIN TREN CONG THONG TIN BI~N TV'
CVA VY BAN CHUNG KHoAN NHA. NlfO'C vA. SGDCK TP. HCM

Kfnh gid: - Uy ban Chirng khoan Nha mnrc;

- S6' Giao djch Chung khoan thanh phf HA Chi Minh;

Cong ty: Cong ty cAph§n khoang san FECON

Ma chimg khoan: FCM

Dia chi tru sa chinh: CVm cong nghiep Thi Son, xa Thi Son, huyen Kim Bang, tinh Ha Nam

f)i~n thoai: 02263533038 Fax: 0226 3533897

Ngiroi thirc hien cong b&thong tin: Nguyen Htru Thi~u- ngiroi duoc uy quyen cong b&thong tin

Chirc vu: Truong phong T6 chirc hanh chinh

Dia chi: Cum cong nghiep Thi Son, xa Thi San, huyen Kim Bang, tinh Ha Nam

Di~n thoai (co' quan): 0226 3533 038

Loai thong tin cong b&:0 dinh ky obAtthuong 0 24h en thea yeu du
NQi dung thong tin cong bB: Quy chS nQi bQv~ quan tri cong ty.

Thong tin nay da duoc cong b&tren trang thong tin dien til cua cong ty vao ngay 28/4/2018 tai duong

d~n: http://jeconmining.com.vn

Toi cam kSt cae thong tin cong b&tren day 1adung S\I th~t va hoan toan chiu trach nhi~m truac phap

1u~tv~ nQi dung cae thong tin da cong b&./.

Tai lieu d£nh kern:
Quy ~hi n9i b9 vJ quan trj cong ty.

Nguy~n Hfi:u Thi~u



FECON
Mining

A %;:.. , '?

CONG TY CO PHAN KHOANG SAN FECON

QUY CHE NOI BO .
VE QUAN TR! CONG TY

Ha Nam, thdng 412018

,



QUY CHE NOI BO vi: QuAN TRl CONG TY
CVA CONG TY CO PHAN KHOANG sAN FECON

(Ban hanh kern thea Nghi quyit Dai hoi d6ng c6dong s62804INQ-DHDCD
ngay 28 thong 4 nam 2018)

Churrng I: QUY DlNH CHUNG
Di~u 1: Pham vi di~u chinh

1. Quy ch€ n<)ib<)v~ quan tri cong ty cua cong ty c6 phan khoang san FECON
duoc xay dung thea quy dinh cua:

a) Luat Doanh nghiep s6 68/20 14/QH13 ngay 26111/2014.
b) Luat Chirng khoan s6 70/2006/QHll ngay 29/9/2006 va luat s6

62/201O/QH12 sua d6i, b6 sung mot s6 di~u cua Luat chimg khoan. (:"
c) Thong tu s6 95/2017/TT- BTC ngay 22 thang 9 nam 2017 cua B<)tai chinh .

huang d~n mot s6 di~u cua Nghi dinh s6 71/20171ND-CP ngay 06 thang 6 nam 2017
cua Chinh Phu huang d~n v~ quan tri cong ty ap dung voi cong ty dai chung.

d) Di~u l~ t6 clnrc va heat dong cua Cong ty c6 phan Khoang san FECON sua
d6i thea Di~u l~ sua d6i b6 sung duqc D~i h<)id6ng c6 dong Cong ty thong qua va c6
hi~u IlJc tu ngay 28 thang 4 nam 2018.

2. Quy ch€ nay quy dinh nhfrng nguyen tic cO'ban v~ qufm tri Cong ty c6 phfrn
khoang san FECON d~ bao v~ quy~n va Iqi ich hqp phap cua c6 dong, thi€t I~p nhfrng
chuAnmlJc v~ hanh vi, d~o duc ngh~ nghi~p cua cac thanh vien H<)id6ng qwin tft, Ban
Giam d6c, Ban ki~m soat va can b<)quan 1)'cua Cong ty.

3. Quy ch€ nay cling Ia cO'sa d~ danh gia vi~c thlJC hi~n quan tri Cong ty cua
Cong ty.

Di~u 2. Giai thich thu~t ngii', djnh nghia, khai ni~m

1. Chfr viet tit:

a) "Cong ty" la Cong ty c6 phfrn khoang san FECON, c6 tr\l sa t~i Cl,lm Cong
nghi~p Thi San, xa Thi San, huy~n Kim Bang, tinh Ha Nam. Gi~y chung nh~n dang
kY kinh doanh s6 0700252549 thay d6i Ifrn 7 ngay 06 thang 01 nam 2015 do Sa K€
ho~ch va DfrUtu tinh Ha Nam dp. c~p Ifrndfrungay 03 thang 09 nam 2007;

b) "DHDCD": D~i h<)id6ng c6 dong;

c) "HDQT': H<)id6ng quan tri;

d) "BKS": Ban Ki~m soat;

d) "BGD": Ban Giam d6c

e) "TTLKCK": Trung Him luu kY chung khoan

g) "SGDCK": Sa giao dich chung khoan

h) "UBCK": Uy ban chung khoan

2. Dinh nghla, khai ni~m:
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a) "elm b(Jquem !-P" la Giam d6c (T6ng Giam d6c) dieu hanh, Ph6 giam d6c (Ph6
t6ng giam d6c), K€ toan tnrong, va cac vi tri quan 11'khac trong Cong ty diroc hQi
d6ng quan tri phe chuan,

b) "Giam i16c hoac Tdng giam i16c" la nguoi dieu hanh cong viec kinh doanh
hang ngay cua Cong ty; chiu S\1'giam sat cua HQi d6ng quan tri va chiu trach nhiem
tnroc HQi d6ng quan tri va tnroc phap luat v~ viec thuc hien cac quyen va nhiem vu
duoc giao.

c) "Bd nhiem" la viec HQi d6ng quan tri ra quyet dinh cir can bQgitr clnrc vu lanh
dao c6 thai han trong Cong ty

d) "Miln nhiem" la viec HQi d6ng quan tri ra quyet dinh thai gitr chirc vu Ianh
d?o quan 11'khi chua h€t thai h?n b6 nhi~m.

d) "Tic chuc " Ia vi~c can bQ quan 11't\1'nguy~n xin thai giu chuc V\l quan 11'b~ng
van ban khi chua h€t thai h?n b6 nhi~m.

3. Nhung tir ngu du6i day duQ'chi~u nhu sau:

a) "Quan tri Cang ty" Ia h~ th6ng cac quy t~c d~ dam bao cho Cang ty duQ'cdinh
huang di~u hanh va duQ'cki~m soat mQt cach c6 hi~u qua vi quy~n IQ'icua c6 dang va
nhung nguai lien quan d€n Cang ty. Cac nguyen t~c quan tri Cang ty bao g6m:

- Bam bao mQt cO'celuquan tri hi~u qua;

- Bam bao quy~n IQ'icua c6 dang;

- B6i Xll' cang b~ng giua cac c6 dang;

- Bam bao vai tro cua nhung nguai c6 quy~n IQ'ilien quan d€n Cang ty;

- Minh b?ch trong ho?t dQng cua Cang ty;

- HQi d6ng quan tri va Ban ki~m soat Ianh d?o va ki~m soat Cang ty c6 hi~u qua.

b) "Cang ty d?i chung" Ia Cang ty c6 phAnthuQc mN trong ba Io?i hinh sau day:

i) Cang ty da th\1'chi~n chao ban c6 phi€u ra cang chung;

ii) Cang ty c6 c6 phi€u duQ'cniem y€t t?i Sa giao dich chung khoan;

iii) Cang ty c6 c6 phi€u duQ'c it nhelt mQt tram nha dAu tu sa huu, khang k~ nha
dAu tu chung khoan chuyen nghi~p va c6 v6n di~u l~ da g6p ttl"muai ty d6ng Vi~t
Nam tralen;

("Cang ty d?i chung" Ia Cang ty c6 phAn da duQ'c Uy ban chung khoan chelp
thu~n Ia Cang ty d?i chung tren Ianh th6 Vi~t Nam)

c) "Cang ty niem y€t" Ia Cang ty c6 phAn duQ'cchelp thu~n niem y€t c6 phi€u tren
Sa Giao dich Chung khoan tren Ianh th6 Vi~t Nam;

d) "Nguai c6 lien quan" Ia ca nhan ho~c t6 chuc duQ'c quy dinh trong Khoan 34
Bi~u 6 cua Lu~t Chung khoan;

d) Thanh vien HQi d6ng quan tri dQc I~p Ia thanh vien HQi d6ng quan tri dap ung
cac ki~n sau:
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- La thanh vien H(>i d6ng quan tri khong dieu hanh va khong phai la ngiroi c6
lien quan voi Giam d6c (T6ng giam doc), Ph6 giam d6c (Ph6 T6ng giam d6c), K€ toan
tnrong va nhtrng can b(>quan ly khac duoc Hoi d6ng quan tri b6 nhiem;

- Khong phai la thanh vien Hoi d6ng quan tri Giam d6c, T6ng giam d6c, Ph6
giam d6c, Ph6 T6ng giam d6c cua cac Cong ty con, Cong ty lien ket, Cong ty do Cong
ty dai chung nam quyen ki~m soat;

- Khong phai la c6 dong 16n hoac nguoi dai dien cua c6 dong 16n hoac nguoi c6
lien quan cua c6 dong 16n cua Cong ty;

- Khong lam viec tai cac t6 chirc cung cfrp dich vu tu vfrn phap luat, ki~m toan
cho Cong ty trong hai (02) nam g~n nhfrt;

- Khong phai la d6i tac ho~c nguai lien quan cua d6i tac c6 gia tri giao dich hang
nam v6i Cong ty chi€m tu ba muai ph~n tram (30%) tra len t6ng doanh thu ho~c t6ng
gia tri hang h6a, dich V\lmua VaGcua Cong ty trong hai (02) nam g~n nhfrt.

3. Trong Quy ch€ nay, cac tham chi€u t6i m(>tho~c m(>ts6 di€u khoan ho~c van
bfm phap lu~t se bao g6m ca nhung sua d6i b6 sung ho~c van ban thay th€ cac van ban
d6.

Chlf(yogII: TRINH TV, THU TlJC VE TRIeU T~p vA BIEU QUYET
T~I D~I HQI DONG CO DONG

Di~u 3. HQp D~i hQi dang cB dong thU'O'ngnien va b§t thU'ong

1. H(>id6ng qufm tri ho~c nguai tri~u t~p cu(>ch9P D~i h(>id6ng c6 dong s~p x€p
chuang trinh nghi S\!, b6 tri dia di~m, thai gian hgp ly d~ thEWlu~n va bi~u quy€t tung
vfrn d€ trong chuang trinh h9P D~i h(>id6ng c6 dong

2. C6 dong c6 quy€n tham gia tr\!c ti€p ho~c gian ti€p thong qua nguai uy quy€n
VaGcac cu(>ch9P DHDCD. C6 dong c6 th~ uy quy€n cho HDQT ho~c cac t6 chuc luu
kY him d~i di~n cho minh t~i DHDCD. Truang hgp t6 chuc luu ky dugc c6 dong uy
quy€n lam d~i di~n, t6 chuc luu ky phai cong khai n(>idung dugc tty quy€n bi~u quy€t.
Cong ty phai hu6ng d~n thli t\lC uy quy€n va l~p gifry tty quy€n cho cac c6 dong thea
quy dinh.

3. Ki~m toan vien ho~c d~i di~n Cong ty ki~m toan c6 th~ dugc mai d1,l'h9P
DHDCD d~ phat bi~u y ki€n t~i DHDCD v€ cac vfrn d~ ki~m toan,

4. Nh~m tang cuang hi~u qua cua cac cu(>ch9P DHDCD. Cong ty phai c6 g~ng
t6i da trong vi~c ap d\lng cac cong ngh~ thong tin hi~n d~i d~ c6 dong c6 th~ tham gia
VaGcac cu(>ch9P DHDCD m(>tcach t6t nhfrt.

5. Cong ty phai t6 chuc h9P DHDCD thuang nien m6i nam m(>t(01) l~n. D~i h(>i
d6ng c6 dong phai h9P thuang nien trong thai h~n b6n (04) thang k~ tu ngay k€t thuc
nam tai chinh. Vi~c h9P DHDCD thuang nien khong dugc t6 chuc du6i hinh thuc Ifry
y ki€n c6 dong b~ng van ban.

H(>id6ng quan tri tri~u t~p DHDCD bfrt thuang thea dung quy dinh trong Di€u l~
Cong ty va phap lu~t.

6. Cong ty quy dinh trong Di€u l~ cong ty cac nguyen t~c, trinh tv, thu t1,lClfryY
ki€n c6 dong b~ng van ban d~ thong qua quy€t dinh cua DHDCD.
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Di~u 4. Thong bao tri~u t~p Dai hQi dang cB dong

1. Hci d6ng quan tri chuan bi danh sach cac c6 dong du dieu kien tham gia va
bi€u quyet tai Dai hoi cham nh.1t ba rmroi (30) ngay truce ngay b~t d~u tien hanh Dai
h<)idong c6 dong, chuang trinh hop va cac tai lieu thea quy dinh phu hop voi luat
phap va cac quy dinh cua Cong ty.

2. Thong bao v~ viec chot danh sach c6 dong co quyen tham du hQPDai h<)id6ng
c6 dong. Cong ty phai thong bao v~ viec chot danh sach c6 dong co quyen tham du
hQPDai h<)id6ng c6 dong t6i thieu muoi (10) ngay lam viec tnroc ngay chot danh sach
cho TTLKCK, SGDCK va UBCK Sau khi co thong bao cua TTLKCK, SGDCK vS
ngay dang kY cU6i cung ch6t danh sach c6 dong, Cong ty cong b6 thong tin vS vi~c
ch6t danh sach c6 dong co quy~n tham dlJ D~i h<)id6ng c6 dong t6i thi~u nam (05)
ngay tru6'c ngay ch6t danh sach.

3. Thong bao tri~u t~p DHDCD:

- Thong bao hQp DHDCD bao g6m n<)idung chuang trinh hQP, thai gian, dia
diem hQPva cac thong tin lien quan v~ cac v.1n d~ se duQ'c thao lu~n va bi€u quy~t t~i
d~i h<)i.Thong bao nay duQ'cgui cho t.1tca cac c6 dong d6ng thai bao cao So' giao dich
chung khoan va dang tin tren website cua Cong ty.

- Thong bao hQPDHDCD co th~ dUQ'cgui cho c6 dong b~ng cach chuy€n t~n tay
ho~c gui qua duang buu di~n b~ng phuang thuc dam bao t6'i dia chi dang ki cua c6
dong, ho~c t6'i dia chi do c6 dong do cung c§.pd~ phvc vv vi~c gU'ithong tin. Twang
hqp c6 dong da: thong bao cho Cong ty b~ng van ban v~ s6 fax ho~c dia chi thu di~n
tu, thong bao hQp DHDCD co the se duQ'c gui t6'i s6 fax ho~c thu di~n tu do. Twang
hqp c6 dong la nguai lam vi~c trong Cong ty, thong bao co the dlJng trong phong bi
dan kin gui t~n tay hQt~i nai lam vi~c.

- Thong bao hQp DHDCD phai duQ'c gui it nh.1t muai lam (15) ngay tru6'c ngay
hQPD~i h<)id6ng c6 dong (tinh tu ngay rna thong bao dUQ'cgui ho~c chuy€n di m<)t
cach hqp l~, duQ'c tra cu6'c phi ho~c duQ'cb6 vao hom thu. Chuang trinh hQPD~i h<)i
d6ng c6 dong, cac tai li~u lien quan d~n cac v.1n dS se duQ'c bi~u quy~t t~i D~i h<)i
dUQ'cgui cho cac c6 dong ho~c/va dang tren website Clla Cong ty. Trong twang hqp
tai li~u khong dUQ'cgui kern thong bao hQpD~i h<)id6ng c6 dong, trong thong bao mai
hQpphai neu r5 dia chi trang thong tin di~n tu d~ cac c6 dong co the ti~p c~n.

Di~u 5. Cach thuc dang ki tham dl)' DHDCD

- Dang ky tham dv D~i h<)id6ng c6 dong co the thv'c hi~n thea cac cach sau: GQi
di~n tho~i ho~c gui thu dang ky (theo mllu cua Cong ty) b~ng cach chuy€n t~n tay ho~c
gui qua bUll di~n ho~c gui qua fax ho~c gui qua thu di~n tu t6'i dia chi Cong ty thong
bao.

- HDQT quy~t dinh cach thuc dang ky cv the, dam bao thu~n lQ'inh.1t cho cac c6
dong trong vi~c dang ky tham dlJ va thong bao d~n cac c6 dong khi thong bao tri~u t~p
hQp. Khong duQ'c h~n ch~ c6 dong tham dlJ D~i h<)id6ng c6 dong, phai t~o diSu ki~n
cho c6 dong thlJc hi~n vi~c uy quySn d~i di~n tham gia D~i h<)id6ng c6 dong ho~c b6
phi~u b~ng thu bao dam khi c6 dong co yeu c~u,

4



- Vao ngay t6 chirc DHDCD, Cong ty phai thuc hien thu tuc dang ky c6 dong va
p~ai thirc hien viec dang ky cho dSn khi cac c6 dong co quyen dir h9P co mat dang ky
het.

Di~u 6. each thirc bi) phieu, bi~u quyet

- Khi ti~n hanh d~ng ~y c6 d?ng, C0!1g ty s~ c:lp cho tung c6, dong hoac dai dien
ducc uy quyen co quyen bieu quyet the bieu quyet tren do co ghi so dang ky, ho va ten
cua c6 dong, ho va ten dai dien ducc uy quyen va s6 phieu bieu quyet cua c6 dong do.

- C6 dong dSn du DHDCD muon co quyen dang ky ngay va sau do co quyen
tham gia va bieu quyet ngay tai dai hoi. Chu toa khong co trach nhiem dung dai hQi d€
cho c6 dong dSn muon dang ky va hieu lire cua cac dgt bi€u quySt dff tiSn hanh tru6c
khi c6 dong dSn mUQntham dlJ se khong bi fmh huang.

- D6i v6i cac v:ln d~ b6 phiSu kin (bftu cu): Khi tiSn hanh dang ky c6 dong ho~c
tru6c khi bi€u quySt thong qua vftn d~, Cong ty se c:lp cho tung c6 dong ho~c d(;lidi~n
dugc uy quy~n co quy~n bi€u qUYStthe bftu cu tren do co ghi h9 va ten cua c6 dong; s6
phiSu bi€u quySt cua c6 dong do va nQi dung v:ln d~ bi€u quySt (bftu cu).

Di~u 7. each thrrc ki~m phi~u

- Khi tiSn hanh bi€u quySt t(;lid(;lihQi, s6 the tan thanh nghi quySt dugc thu tru6c,
s6 the phan d6i nghi quySt dugc thu sau, cu6i cung dSm t6ng s6 c6 phiSu tan thanh hay
phan d6i d€ quySt dinh.

- D(;li hQi bftu nhung nguai chiu trach nhi~m ki€m phiSu ho~c giam sat ki~m
phiSu thea d~ nghi cua Chu t9a. s6 thanh vien cua ban ki€m phiSu do DHDCD quySt
dinh can cu d~ nghi cua Chu t9a nhung khong vugt qua s6 nguai thea quy dinh cua
phap lu~t hi~n hanh.

- D6i v6i cac vftn d~ b6 phiSu kin (bAu cu): cac c6 dong se b6 phiSu vao thung
phiSu dff dugc niem phong tru6c khi tiSn hanh ki~m phiSu. Vi~c ki~m phiSu phai dugc
Ban ki~m phiSu tiSn hanh t(;limQt phong rieng du6i s\!, giam sat cua mQt d(;lidi~n c6
dong ngay sau khi cUQcb6 phiSu kSt thuc. Tru6c khi ma hom phiSu, Ban kiem phiSu
phai th6ng ke, l~p bien ban, niem phong s6 phiSu khOng su dVng dSn. Ban ki~m phiSu
khong dugc g(;lch,xoa, sua chua tren phiSu bieu quySt.

- D(;lihQi se tlJ ch9n trong s6 d(;libieu nhung nguai chiu trach nhi~m ki~m phiSu
ho~c giam sat ki~m phiSu va nSu d(;lihQi khong ch9n thi Chu t9a se Ch9n nhung nguai
do. s6 thanh vien cua ban ki~m phiSu khong qua ba nguai.

- D6i v6i nhung v:ln d~ nh(;lycam va nSu c6 dong co yeu C§u, Cong ty phai chi
dinh t6 chuc trung l~p thlJc hi~n vi~c thu th~p va ki~m phiSu:

Di~u 8. Thong bao k~t qua bi) phi~u

- Truang hgp bi~u quySt cong khai t(;liD(;lihQi: T6ng s6 phi~u tan thanh, phan
d6i, b6 phiSu tr~ng ho~c khong hgp l~ tung v:ln d~ dugc Chu t9a thong bao ngay sau
khi tiSn hanh bieu quySt v:ln d~ do ..

- Truang hgp bi~u quySt b~ng b6 phiSu kin: Sau khi ki~m phiSu, Ban kiem phiSu
phai l~p Bien ban kSt qua ki~m phiSu de cong b6 tru6c D(;liHQi.

Di~u 9. each thrrc phan d6i ngh! quy~t clla DlilihQi dc3ngcB dong

(
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Trang thai han chin rrnroi (90) ngay, k~ tir ngay nhan duoc bien ban hQP
DHDCD hoac bien ban k~t qua kiem phieu Ifry y ki~n DHDCD, c6 dong, thanh vien
H9i d6ng quan tri, T6ng Giam d6c, Ghirn d6c, Ban kiem soat c6 quyen yeu cau Toa an
hoac Trong tai xem xet, huy bo quyet dinh cua Dai hoi dong c6 dong trong cac tnrong
hop sau day:

- Trinh tv va thu tuc trieu t~p hQP va ra quyet dinh cua Dai h9i dong c6 dong
khong thuc hien dung thea quy dinh cua Luat nay va Di~u l~ cong ty, tnr tnrong hop
quy dinh tai khoan 2 Dieu 148 cua Luat Doanh nghiep.

- N9i dung nghi quyet vi pham phap lu~t hoac Di~u l~ cong ty.

Di~u 10..Th~ !hrre lAyy ki~n e8 dong b~ng van ban d~ thong qua nghi quyM
ella D~i hQi dong co dong.

1. H9i d6ng quim tri c6 quy~n Ifryy ki€n c6 dong b~ng van ban d~ thong qua nghi
quy~t cua D~i h9i d6ng c6 dong khi xet thfry c~n thi€t vi lqi ich cua cong ty;

2. H9i d6ng quan tri chuc1nbi phi~u Ifryy ki€n, d\I thao nghi quy€t cua D~i h9i
d6ng c6 dong, cac tai li~u giai trinh d\I thao nghi quy€t va gui d~n tfrt ca cac c6 dong
c6 quy~n bi~u quy~t ch~rn nhfrt 10 ngay truck thai h~n phai gui l~i phi~u Ifryy ki~n,
n~u Di~u l~ cong ty khong quy dinh thai h~n khac dai hon. Vi~c l~p danh sach c6 dong
gui phi~u Ifryy ki~n th\Ic hi~n thea quy dinh t~i khoan 1 va khoan 2 Di~u 137 cua Lu~t
Doanh nghi~p. Yeu du va cach thuc gui phi€u lfry y ki€n va tai li~u kern thea th\Ic
hi~n thea quy dinh t~i Di~u 139 cua Lu~t Doanh nghi~p.

3. Phi~u Ifryy ki~n phai c6 cac n9i dung chu y€u sau day:

a) Ten, dia chi tr\! sa chinh, rna s6 doanh nghi~p;
b) M\!c dich Ifryy ki~n;
c) HQ, ten, dia chi thuang tru, qu6c tich, s6 the can cuac cong dan, GifrYchung

rninh nhan dan, H9 chi~u ho~c chung th\Ic ca nhan hqp phap khac cua c6 dong la ca
nhan; ten, rna s6 doanh nghi~p ho~c s6 quy~t dinh thanh l~p, dia chi tr\! sa chinh cua
c6 dong la t6 chuc ho~c hQ, ten, dia chi thuang tru, qu6c tich, s6 the can cu6'c cong
dan, GifrYchung rninh nhan dan, H9 chi€u ho~c chung th\Ic ca nhan hqp phap khac
cua d~i di~n thea uy quy~n cua c6 dong la t6 chuc; s6 luqng c6 ph~n cua tung lo~i va
s6 phi~u bi~u quy~t cua c6 dong;

d) Vfrn d~ c~n Ifryy ki~n d~ thong qua;
d) Phuang an bi~u quy~t bao g6rn tan thanh, khong tan thanh va khong c6 y ki~n;
e) Thai h~n phai gui v~ cong ty phi€u Ifryy ki~n da duqc tra lai;
g) HQ, ten, chii' ky cua Chu tich H9i d6ng quan tri va nguai d~i di~n thea phap

lu~t cua cong ty;
4. C6 dong c6 th~ gui phi€u lfryy ki~n da tra IO'id€n cong ty thea rn9t trong cac

hinh thuc sau day:
a) Gui thu: phi€u Ifry y ki€n da duqc tra lai phai c6 chii' ky cua c6 dong la ca

nhan, cua nguai d~i di~n thea uy quy~n ho~c nguai d~i di~n thea phap lu~t cua c6
dong la t6 chuc. Phi~u lfry y ki~n gui v~ cong ty phai duqc d\Ing trong phong bi dan
kin va khong ai duqc quy~n rna truac khi ki~rn phi€u;

b) Gui fax ho~c thu di~n tu. Phi€u lfry y ki~n gui v~ cong ty qua fax ho~c thu
di~n tu phai duqc gifra bi rn~t d~n thai di~rn ki~rn phi~u.
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Cac phieu lfty '1 ki€n giri v€ cong ty sau thai han da xac dinh tai nQi dung phieu
lfty '1 kien hoac da bi rna trong tnrong hop giri fax, thu dien nr la khong hop l~. Phieu
lfty '1kien khong duoc giri v€ duoc coi la phieu khong tham gia bieu quyet.

Di~u 11. L~p bien ban Dai hQidang c8 dong
- Nguoi chu tri DHDCD chiu trach nhiem t6 chirc chi dao hru trtr cac bien ban

D~i hQi d6ng c6 dong. Bien ban hQP DHDCD phai duoc cong b6 tren website cua
Cong ty trong thai han hai rmroi bon (24) gio va gui cho tM ca cac c6 dong trong thai
han rmroi Him (15) ngay k~ tu ngay DHDCD k€t thuc. Bien ban DHDCD duoc coi la
bang clnrng xac thuc v€ nhtrng cong viec da duoc tien hanh t~i DHDCD trLrkhi c6 '1
ki€n phan d6i v€ nQi dung bien ban duqc dua ra thea dung thu t\}Ctrong vang muai
(10) ngay k~ tu khi gll'i bien ban.

Cac ban ghi chep, bien ban, s6 chfr kY cua cac c6 dong dl}'hQP va van ban uy
quy€n tham dl}'phai duqc luu gifr t~i tr\} sa chfnh cua Cong ty.

- Chu tich HDQT ho~c Chu tQa duqc DHDCD b~u ra d€ Cll'thu kY d~ l~p bien
ban d~i hQi. Bien ban DHDCD phai l~p b~ng ti€ng Vi~t, c6 th~ ca b~ng ti€ng nuac
ngoai va phai c6 cac nQi dung chu y€u sau: Ten, dia chi tr\} sa chinh, s6 va ngay dp
Gifty chung nh~n dang kY kinh doanh, nai dang k'1 kinh doanh: Thai gian va dia di€m
hQP D~i hQi d6ng c6 dong: Chuang trinh va nQi dung cUQchQP; Chu tQa va thu k'1;
Tom tilt di~n bi€n cUQchQP va cac '1 ki€n phat bi~u t~i D~i hQi d6ng c6 dong v€ tung
vftn d€ trong nQi dung chuang trinh hQP; s6 c6 dong va t6ng s6 ph~n co quy€n bi~u
quy€t cua cac c6 dong dV hQp; T6ng s6 phi€u bi€u quy€t d6i v6'i tung vftn d€ bi~u
quy€t. Trong d6 ghi r5 t6ng s6 phi€u tan thanh, khong tan thanh va khong c6 '1 ki~n;
Ty l~ tuang ung tren t6ng s6 c6 ph~n c6 quy€n bi~u quy~t cua c6 dong dV hQP; Cac
quy€t dinh d6 duqc thong qua va HQ, ten, chfr k'1 cua chu tQava thu k'1.

- Bien ban duqc l~p b~ng ti€ng Vi~t va ti€ng nuac ngoai d€u co hi~u lvc phap 1'1
nhu nhau.

- Bien ban hQP D~i hQi d6ng c6 dong phai lam xong va thong qua tmac khi b€
m~c cUQchQp.

- Chu tQa va thu k'1 cUQchQP phai lien dai chju trach nhi~m v~ tfnh trung thvc,
chinh xac cua nQi dung bien ban.

Di~u 12. Thong bao ngh! quy~t D~i hQidang c8 dong ra cong chung
Nghi quy€t cua DHDCD phai duqc gll'i cho tftt ca cac c6 dong trong vang muai

lam (15) ngay k€ til ngay k€t thuc D~i hQi b~ng mQt trong cac cach thuc: Chuy~n t~n
tay ho~c gll'i qua bUll di~n ho~c gll'i qua fax ho~c gll'i qua thu di~n tll' tai dja chi da
dang kY cua c6 dong vai di~u ki~n dam bao c6 dong c6 th~ nh~n duqc.

D6ng thai cong b6 tren tren website cua cong ty d6ng thai phai cong b6 thong tin
thong qua Sa giao dich chung khoan. UBCK thea dung quy dinh cua Lu~t chung
khoan va thi truang chung khoan.

ChO'O'ngIII: TRINH TV, THU Tl)C DE cir, UNG cir, BAU, MIEN NHI~M
vA BAI NHI~M THANH VIEN HQI DONG QUAN TRI

Di~u 13. TO'cach va tieu chu~n thanh vien HQidang quan tr!
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1. Thanh vi en HQi d6ng quan tri la nhirng nguoi rna phap luat va f)i~u l~ Cong ty
khong dm lam thanh vien HQi d6ng quan trio Thanh vien HQi dong quan tri c6 th~
khong phai la c6 dong cua cong ty.

f)i~u l~ Cong ty c6 th~ quy dinh tieu chuan cua thanh vien HQi d6ng quan tri,
nhung cac tieu chuan d6 khong ducc vi pham cac quyen co ban cua c6 dong.

2. Tieu chuan thanh vien HQi d6ng quan tri

- C6 nang hrc quan ly, t6 chirc doanh nghiep, c6 kinh nghiem cong tac trang linh
V\l'C kinh doanh cua Cong ty hoac kinh nghiem trong cong tac t6 chirc tai chinh.

- C6 nang lire hanh vi dan su;

- C6 sire khoe, pham chat dao dire t6t, trung thuc, c6 hieu bi~t v€ phap luat;

3. f)~ dam baa c6 S\Xtach bi~t giua vai tro giam sat va di€u hanh Cong ty. Cong
ty cdn h~n ch~ thanh vien HQi d6ng quan tri kiem nhi~m ch(rc V\l trang b<)may di~u
hanh cua cong ty.

4. Thanh vien HQi d6ng quan tri mQt cong ty khong dugc d6ng thai 1athanh vien
H<)id6ng quan tri cua tren nam (05) cong ty khac, tru tmang hgp 1a thanh vien HQi
d6ng quan tri cua cac Cong ty trang cling t~p daan ha~c cac Cong ty ha~t d<)ngthea
nh6m Cong ty, baa g6m Cong ty my - cong ty can, t~p daan kinh t~ ha~c 1anguai d~i
di~n cua cac Cong ty quan ly quy, Cong ty ddu tu chung khaan.

5. Chu tich H<)id6ng quan tri khong dugc kiem nhi~m ch(l'c Giam d6c ha~cT6ng
giam d6c di€u hanh.

Di~u 14.Ung err, d~ err thimh vien HQi dang quan trj

1. Thong tin lien quan d~n cac (rng vien H<)id6ng quan tri (trang truang hgp da:
xac dinh dugc tru6c cac (rng vien) dugc cong b6 t6i thi~u 10 ngay tru6c ngay khai
m~c hQp f)~i h<)id6ng c6 dong tren website cua Cong ty d€ c6 dong c6 th~ tim hi~u v€
cac (rng vien nay tru6c khi b6 phi~u.

Thong tin lien quan d~n cac (rng vien H<)id6ng quan tri dugc cong b6 t6i thi€u
baa g6m:

- HQten, ngay thang nam sinh;

- Trinh d<)chuyen mon;

- Qua trinh cong tac;

- Ten cac Cong ty ma (rng vien dang n~m gill ch(rc V\l thanh vien H<)id6ng quan
tri va cac chilc danh quan 1ykhac;

- Cac 19i ich c6 lien quan t6i Cong ty (n~u c6);

- Cac thong tin khac (n~u c6).

2. Cac (rng vien HQi d6ng quan tri c6 cam k~t b~ng van ban v~ tinh trung thvc,
chinh xac va hgp ly cua cac thong tin ca nhan dugc Cong b6 va phai cam k~t thvc hi~n
nhi~m V\1cua thanh vien H<)i d6ng quan tri m<)t cach trung th\Xcn~u dugc bdu lam
thanh vien H<)id6ng quan trio

3. Cac c6 dong n~m giu c6 phdn c6 quy~n bi~u quy~t trang thai h~n lien t\lC it
nh~t sau (06) thang c6 quy€n gQP s6 quy€n bi~u quy~t cua tung nguai l~i v6i nhau d~
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d~ cu cac irng vien H9i d6ng quan trioC6 dong hoac nh6m c6 dong nam gifr tir 5% d€n
duoi 10% tong s6 c6 phan c6 quyen bieu quyet diroc d~ cir mot (01) irng vien; tir 10%
d€n duoi 30% ducc d~ err t6i da hai (02) img vien; tir 30% d€n duoi 40% duoc d~ cir
t6i da ba (03) irng vien; tir 40% d€n diroi 50% duoc d~ cir t6i da bon (04) irng vien; tir
50% d€n duoi 60% duoc d~ cir t6i da narn (05) irng vien; tir 60% d€n duoi 70% duoc
d~ cu t6i da sau (06) irng vien; tir 70% d€n 80% duoc d~ cir t6i da bay (07) irng vien:
va tir 80% d€n diroi 90% duoc d~ cir t6i da tam (08) irng vien.

4. Truang hQ'Ps6 1uQ'ngcac ung vien H9i d6ng quan tri thong qua d~ Cll'va ung
Cll'vfin khong du s6 1uQ'llgc~n thi€t, H9i d6ng quan tri duO'ng nhi~m c6 th~ d~ Cll'them
ung vien ho~c t6 chuc d~ cu thea m9t cO'ch€ do Cong ty quy dinh. CO'ch€ d~ cu hay
cach thuc H9i d6ng quan tri duO'ng nhi~m d~ Cll'ung vien H9i d6ng quan tri duQ'C
Cong b6 r5 rang va duQ'cD~i h9i d6ng c6 dong thong qua tru6c khi ti€n h~mhd~ cu.

Di~u 15. each thtfc b~u thimh vien HQi dang quan tr!

Cong ty quy dinh va huang dfin C\lth~ cho c6 dong vi~c b6 phi€u b~u thanh vien
H9i d6ng quan tri thea phuang thuc b~u d6n phi€u. Theo d6, m6i c6 dong c6 t6ng s6
biSu quy€t tuO'ng ung v6i s6 c6 ph~n sa hfru nhan v6i s6 thanh vien duQ'Cb~u cua H9i
d6ng 9uan tri va c6 dong c6 quy~n d6n h€t t6ng s6 c6 phi€u cua minh cho m9t ho~c
m9t so ung Cll'vien.

Ung vien trung cu H9i d6ng quan tri phai d~t ty l~ phi~u b~u it nh~t 65% t6ng s6
c6 ph~n co quy~n biSu quy€t cua cac c6 dong va nguai d~i di~n c6 dong dl)'hQPt~i D~i
h9i d6ng c6 dong.

Nguai trung cu thanh vien H9i d6ng quan tri dUQ'cxac dinh thea s6 phi€u b~u
tinh tu cao xu6ng th~p, b~t d~u tu ung cu vien c6 s6 phi€u b~u cao nh~t cho d€n khi du
s6 thanh vien quy dinh t~i Di~u 1~cong ty.

Truang hQ'Pc6 tu hai ung cu vien, tra len d~t cling s6 phi€u b~u nhu nhau cho
thanh vien cU6i cung cua H9i d6ng quan tri thi se ti€n hanh b~u l~i trong s6 cac ung cu
vien co s6 phi~u b~u ngang nhau ho~c ll)'achQn thea tieu chi quy ch€ b~u cu ho~c Di~u
l~ cong ty.

Khi c6 k€t qua b~u cu, D~i h9i d6ng c6 dong ho~c H9i d6ng quan tri b~u Chu
tich HQi d6ng quan tri trong s6 cac thanh vien H9i d6ng quan trio

Truang hQ'Pc6 tu hai thanh vien H9i d6ng qufm tri c6 ty l~ phi€u b~u ngang nhau
thi thanh vien nao c6 s6 c6 ph~n n~m gifr nhi~u han ho~c/va kinh nghi~m quan ly, t6
chuc kinh doanh nhi~u han se duQ'c chQn. N€u s6 c6 ph~n n~m gifr va kinh nghi~m
quan ly doanh nghi~p b~ng nhau thi vi~c Il)'a chQn se do chu tQa quy€t dinh thea m9t
phuO'ng thuc ma D~i h9i d6ng c6 dong cho la phu hQ'p.

K€t qua b~u cu c6 hi~u Il)'cva duQ'c cong nh~n sau khi bien ban b~u Cll'va nght
quy€t duQ'cd~i h9i d6ng c6 dong thong qua.

Di~u 16. Mi~n nhi~m, bai nhi~m thanh vien HQi dang quan tr!

1. Thanh vien H9i d6ng quan tri bi bffi nhi~m, mi~n nhi~m trong cac truang hQ'p
sau day:

- Thanh vien do khong du tu cach lam thanh vien H9i d6ng quan tf! thea quy
dinh cua Lu~t Doanh nghi~p va di~u l~, quy ch€ n9i b9 v~ quan tri Cong ty ho~c bi lu~t
phap c~m khong duQ'c lam thanh vien H9i d6ng quan tri
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- Thanh vien d6 gui dan bang van ban xin nr chirc d~n tru sa chinh cua Cong ty;

- Thanh vien d6 bi r6i loan Himth~n va thanh vien khac cua HQi d6ng quan tri c6
nhtrng bang clnrng chuyen man clnrng to nguoi d6 khong can nang luc hanh vi;

- Thanh vien d6 khong tham du cac cuoc hQPcua HQi d6ng quan tri lien tuc trong
vong sau (06) thang rna khong c6 S\I chap thuan cua HQi d6ng quan tri va HQi dong
quan tri quyet dinh chirc vu cua nguoi nay bi bo trong;

- Thanh vien d6 bi bai nhiem thea quyet dinh cua Dai hQi dong c6 dong.

2. HQi d6ng quan tri c6 the b6 nhiern nguoi khac tam thai lam thanh vien HQi
d6ng quan tri d€ thay th~ ch6 trong phat sinh va thanh vien moi nay phai diroc chap
thuan t?i D?i hQi d6ng c6 dong ngay ti~p sau d6. Sau khi dugc D?i hQi d6ng c6 dong
chfrp thu~n, vi~c b6 nhi~m thanh vien m6i d6 dugc coi 1a c6 hi~u l\Ic vao ngay dugc
HQi d6ng quan tri b6 nhi~m. Nhi~m ky cua thanh vien HQi d6ng quan tri m6i dugc tinh
tir ngay vi~c b6 nhi~m c6 hi~u t\IC d~n ngay k~t thuc nhi~m ky cua HQi d6ng quan trio
Trong truang hgp thanh vien m6i khong dugc D?i hQi dong c6 dong chfrp thu~n, mQi
quy~t dinh cua HQi d6ng quan tri cho d~n tru6c thai di€m di~n ra D?i hQi d6ng c6
dong c6 S\Itham gia bi€u quy~t cua thanh vien HQi d6ng quan tri thay th~ vfrn dugc coi
la c6 hi~u l\Ic.

Truang hgp s6 thanh vien HQi d6ng quan tri bi giam qua mQt ph~n ba (1/3) so
v6i s6 quy dinh t?i Di~u l~ cong ty thi HQi d6ng quan tri phai tri~u t~p hQP D?i hQi
d6ng c6 dong trong thai h?n sau muai ngay, k€ tu ngay s6 thanh vien bi gia111qua 111Qt
ph~n ba (1/3) d€ b~u b6 sung thanh vien HQi d6ng quan trio

Truang hgp s6 thanh vien cua HQi d6ng quan tri it han mQt nua s6 thanh vien
quy dinh trang Di~u l~, HQi d6ng quan tri phai tri~u t~p hQP D?i hQi d6ng c6 dong
trong thai h?n ba muai (30) ngay k€ tir ngay s6 thanh vien HDQT can l?i it han mQt
nua s6 thanh vien quy dinh trong Di~u l~.

Di~u 17. Thong bao v~ b§u, mi~n nhi~m, bai nhi~m thanh vien HQi d6ng
quan trj

Cong b6 thong tin v~ vi~c b6 nhi~m, mi~n nhi~m, ba:i nhi~m thanh vien HQi
d6ng quan tri thea dung quy dinh cua phap lu~t v~ chung khoan va thi trucmg chung
khoan.

ChU'O'ngIV: TRINH TV, THU T1}C TO CHUC HQP

HOI DONG QUAN TRl

Di~u 18. Thong bao hQp HQi d6ng quan trj

1. Chu tich HQi d6ng quan tri tri~u t~p hQp HQi d6ng quan trio HQi d6ng quan tri
hQp it nhfrt m6i quy mQt l~n.

2. Dia diem hQP: Cac cUQchQp HQi d6ng quan tri dugc ti~n hanh a dia chi da:
dang kY cua Cong ty ho~c nhung dia chi khac o· Vi~t Nam ho~c a nu6c ngoai thea
quy~t dinh cua Chu tich HQi d6ng quan tri va dugc S\Inhfrt tri cua HQi d6ng quan trio

3. Thong bElDhQPHQi d6ng quan tri
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Thong bao hQP HQi d6ng quan tri phai duoc giri tnroc cho cac thanh vien HQi
dong quan tri it nh~t nam (05) ngay tnroc khi t6 chirc hQP, cac thanh vi en HQi dong co
th€ til ch6i thong bao moi hQP bang van ban va viec tir choi nay co th€ co hieu luc h6i
t6.

Thong bao hop HQi d6ng phai duoc lam bang van ban tieng Viet va phai thong
bao dfry du chuang trinh, thai gian, dia di€rn hQP, kern theo nhung tai lieu dn thi~t v~
nhirng van d~ duoc ban bac va bieu quyet tai cuoc hQPHQi d6ng va cac phieu bfru cho
nhtrng thanh vien HQi dong khong the du hop,

Thong bao moi hQP duoc giri bang buu dien, fax, thir dien nr hoac phuong tien
khac, nhung phai bao dam d~n duoc dia chi cua tirng thanh vien HQi d6ng quan tri
dugc dang kY t~i Cong ty.

Di~u 19. Di~u ki~n tA chuc hQp HQi dAng quan trj

1. Cac cUQchQP cua HQi d6ng quan tri lfrn thu nh~t chi dugc ti~n hanh cac quy~t
dinh khi co it nh~t ba phfrn tu (3/4) s6 thanh vien HQi d6ng quan tri co rn~t trl,l'cti~p
ho~c thong qua nguai d~i di~n (nguai dugc uy quy~n).

2. Truang hgp khong du s6 thanh vien dl,l'hQP thea quy dinh, cUQchQPphai dugc
tri~u t~p l~i trong thai h~n rnuai lam (15) ngay k€ tir ngay dl,l'dinh hQP lfrn thfr nh~t.
CUQchQPtri~u t~p l~i dugc ti~n hanh n~u co han mQt nua (1/2) s6 thanh vien HQi d6ng
quan tri dl,l'hQp

Di~u 20. each thuc bi~u quy~t va thong qua nghj quy~t HQi dAng quan trj

1. M6i thanh vien HQi d6ng quan tri ho~c nguai dugc uy quyen trl,l'cti~p co m~t
vai tu cach ca nhan t~i cUQchQPHQi d6ng quan tri co mQt (01) phi~u bi€u quy~t.

2. Thanh vien HQi d6ng quan tri khong dugc bi~u quy~t ve cac hgp d6ng, cac
giao dich ho~c de xu~t rna thanh vien do ho~c nguai lien quan tai thanh vien do co 19i
ich va 19i ich do rnau thu~n ho~c co th€ rnau thu~n vai 19i ich cua Cong ty. thanh vien
HQi d6ng quan tri khong dugc tinh van s6 lugng d~i bi€u t6i thi~u cfrn thi~t co m~t dQ
co th€ t6 chuc cUQchQp HQi d6ng quan tri v~ nhfrng quy~t dinh ma thimh vien do
khong co quy~n bi€u quy~t.

3. Khi co v~n d~ phat sinh trong rnQt cUQchQp ClLa HQi d6ng quan tri lien quan
d~n 19i ich cua thanh vien HQi d6ng quan tri ho~c lien quan d~n quyen bi~u quy~t mQt
thanh vien rna nhfrng v~n de do khong dugc giai quy~t b~ng vi~c W nguy~n tir b6
quy~n bi€u quy~t cua thanh vien HQi d6ng quan tri co lien quan, nhfrng v~n d~ phat
sinh do dugc chuy€n tai cho chu tQa cUQchQp quy~t dinh. Phan quy~t cua chu tQa lien
quan d~n v~n d~ nay co gia tri la quy~t dinh cU6i cung tru' tru<mg hgp Hnh ch~t ho~c
ph(;trnvi 19i ich cua thanh vien HQi d6ng quan tri lien quan chua dugc cong b6 dfry duo

4. Thanh vien HQi d6ng quan tri hu6ng 19i tir mQt hgp d6ng dugc quy dinh t?i
Di€rn a va Di€m b Khoan 4 Di~u 35 Di~u l~ Cong ty dugc coi la co 19i ich dang k€
trong hgp d6ng do.

5. Thanh vien HQi d6ng quan tri trl,l'Cti~p ho~c gian ti~p dUQ'chuang 19i tu mQt
hgp d6ng ho~c giao dich dff dugc ky k~t ho~c dang dl,l'ki~n ky k~t vai Cong ty va bi~t
ban than la nguai co 19i ich trong do co trach nhi~m cong khai ban ch~t, nQi dung cua
quy~n 19i do trong cUQchQp rna HQi d6ng quan tri lfrn dfru tien xel'!l xet v~n d~ ky k~t
hgp d6ng ho~c giao dich nay. Truang hgp rnQt thanh vien HQi dong quan tri khong
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bi~t ban than va nguoi lien quan c6 IQ'iich vao thai diem hop d6ng, giao dich ducc ky
voi Cong ty, thanh vien Hoi d6ng quan tri nay phai cong khai cac IQ'iich lien quan tai
cuoc hop d.1utien cua Hoi d6ng quan tri diroc t6 chirc sau khi thanh vien nay biet rang
minh c6 IQ'iich hoac se c6 IQ'iich trong giao dich hoac hop dong lien quan.

6. Hoi d6ng quan tri thong qua cac quyet dinh va ra nghi quyet tren co sa y kien
tan thanh cua da s6 thanh vien Hoi d6ng quan tri c6 mat (tren 50%). Truong hop s6
phieu tan thanh va phan d6i ngang bang nhau, phieu bi~u quyet cua Chu tich Hoi d6ng
quan tri la phieu quyet dinh.

Di~u 21. Hinh thrrc tA chu'c cUQchQp HQi d6ng quan trj
1. Cu(>chQP clla H(>id6ng quan tri c6 th~ t6 chuc thea hinh thuc nght S\XgW'acac

thanh vien clla H(>id6ng quan tri khi t<1tca ho~c m(>ts6 thanh vien dang a nhu'ng dia
di~m khac nhau v6i di~u ki~n Ia m6i thanh vien tham gia hQPd~u c6 th~:

a. Nghe tung thanh vien H(>id6ng quan tri khac cling tham gia phat bi~u trang
cu(>chQp;

b. Phat bi~u v6i tftt ca cac thanh vien tham d\Xkhac m(>tcach d6ng thai.

Vi~c traa d6i gifra cac thanh vien c6 th~ th\Xchi~n mQt cach tr\Xcti~p qua di~n
tha~i ha~c b~ng phuong ti~n lien I~c thong tin khac (k~ ca vi~c SLrdl,lng phuong ti~n
nay di€n ra vaa thai di~m thong qua Ui~u I~hay sau nay) ha~c Ia k~t hQ'ptftt ca nhfrng
phuong thuc nay.

Thanh vien H(>id6ng quan tri tham gia cu(>chQP nhu v~y duQ'c cai Ia "c6 m~t"
t~i cu(>chQp d6. Uia di~m cu(>chQP dUQ'ct6 chuc thea quy dinh nay Ia dia di~m ma
nh6m thanh vien H(>i d6ng quan tri d6ng nhftt t~p hQ'P I~i, ha?c n~u khong c6 mQt
nh6m nhu v~y, Ia dia di~m ma Chll tQa cu(>chQp hi~n di~n.

Cac quy~t dinh duQ'c thong qua trang m(>tcu(>chQp qua di~n tha~i duQ'ct6 chuc
va ti€n hanh m(>t cach hqp thuc c6 hi~u l\Xcngay khi k~t thuc cUQchQP nhung phai
dUQ'ckh~ng dinh b~ng cac chfr ky trong bien ban Clla tftt ca thanh vien h(>id6ng quan
tIi tham d\Xcu(>chQPnay.

2. Nghi quy~t thea hinh thuc l<1yy ki~n b~ng van ban dUQ'cthong qua tren co sa y
ki~n tan thanh clla da s6 thanh vien H(>id6ng quan tIi c6 quy~n bi~u quytk Nghi quy~t
nay c6 hi~u l\Xcva gia tIi nhu nghi quy~t duQ'ccac thanh vien H(>id6ng qmln tri thong
qua t~i cu(>chQp duQ'ctri~u t~p va t6 chuc thea thong I~.

Di~u 22. Bien ban hQp HQi d6ng quan trj
1. Chll tich H(>id6ng quan tIi c6 trach nhi~m chuy~n bien ban hQpH(>id6ng quan

tIi cha cac thanh vien va bien bfm d6 Ia b~ng chung xac th\Xcv~ cong vi~c da dUQ'cti~n
hanh trong cac cu(>chQp d6 tru khi c6 y ki~n phan d6i v~ n(>idung bien bim trong thai
h~n muai (l0) ngay k~ tu khi chuy~n di.

2. Bien ban hQp H(>i d6ng quan tri dUQ'cI~p b~ng ti~ng Vi~t va phai c6 chfr ky
clla tftt ca. cac thanh vien H(>id6ng quan tri tham d\XcUQchQP ha?c Bien ban dUQ'cI~p
thanh nhi~u ban va m6i bien ban c6 chfr ky clla it nhftt m(>t(01) thanh vien HQi d6ng
quan tIi tham gia cu(>chQP.

3. N(>idung clla Bien ban hQpH(>id6ng quan tIi c6 cac n(>idung chu y~u sau:
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a) Ten dia chi tru sa chinh, s6 va ngay c~P Giay chung nhan dang ky kinh doanh,
noi dang ky kinh doanh;

b) Muc dich, chuang trinh va nQi dung hop;

c) Thai gian, dia diem hQP;

d) HQ ten tung thanh vien du hop hoac nguoi duoc uy quyen du hQP; ho, ten cac
thanh vien khong dir hop va ly do;

d) Cac v~n d€ ducc thao luan va bi~u quyet tai cuoc hQP;

e) T6m t~t phat bieu y kien cua tung thanh vien dir hop thea trinh W di€n bien
cua cuoc hQP;

g) K~t qua bieu quyet trong d6 ghi r5 nhtrng thanh vien tan thanh, khong tan
thanh va khong c6 y kien;

h) Cac quyet dinh dff diroc thong qua;

i) HQ, ten, chtr ky cua t~t ca thanh vien hoac dai dien thea uy quyen dir hQP.

Chu toa va thu ky phai chiu trach nhi~m v€ tinh trung th\l'c va chinh xac cua nQi
dung bien ban hQPHQi d6ng quan trio

Bi~u 23. Thong bao ngh! quy~t HQi dang quan tr!

Cac nghi quy~t cua HQi d6ng quan tri se duqc thong bao tren Website cua Cong
ty va cong b6 thea quy dinh v€ cong b6 thong tin tren thi truang chung khoan.

ChuO'ng V: TRINH Tl/, THU Tl)C Ll/A CHQN, BO NHI~M MIEN NHI~M
CAN BO QUAN LY

Bi~u 24. Tieu chu~n It.fa chQn Giam dfic, TAng Giam dfic, Ph6 Giam dfic,
Ph6 TAng giam dfic, K~ toan trU'(Yng

1. Tieu chuftn va di€u ki~n lam Giam d6c, T6ng giam d6c thea quy dinh t(;ti Di€u
65 Lu~t doanh nghi~p nam 2014.

- C6 du nang llJc hanh vi dan S\l'va khong thuQc d6i tuqng bi dm qufm Iy doanh
nghi~p;

- La ca nhan sa huu it nh~t 10% v6n di€u l~ cua Cong ty ho{ic nguai khong phai
la c6 dong c6 trinh dQ chuyen mon, kinh nghi~m thlJc t~ trong quan tri kinh doanh
ho{ictrong cac nganh, ngh~ kinh doanh chu y~u cua cong ty ho{ic tieu chuftn, di~u ki~n
khac quy dinh t(;tiDi~u 1~cong ty;

- Khong d6ng thai lam Giam d6c,T6ng giam d6c o· doanh nghi~p khac

2. Tieu chuftn va di~u ki~n lam Ph6 Giam d6c

- C6 du nang llJc hanh vi dan SlJva khong thuQc d6i tuqng bi dm qu{m Iy doanh
nghi~p;

- C6 trinh dQ chuyen mon, kinh nghi~m thlJc t~ trong qwin tri kinh doanh ho{ic
trong nganh ngh€ kinh doanh chu y~u cua Cong ty;
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- Do Giam d6c, T6ng giam d6c Iva chon va gioi thieu cho Hoi d6ng quan tri

3. Tieu chuan va di~u kien Iva chon K~ toan tnrong

- Tieu chuan va di~u kien Iva chon k~ toan tnrong theo quy dinh tai Ui~u 54 Luat
k~toan 2015.

- Khong thuoc d6i nrong nhtrng nguoi khong diroc lam k~ toan theo quy dinh tai
Ui~u 52 luat k~ toan nam 2015.

- C6 pham chfrt dao dire nghe nghiep, trung thuc, liem khiet, c6 '1 thirc chap hanh
phap luat;

- C6 chuyen mon, nghiep vu v~ k~ toan tir bac trung cfrp tro len

- Thai gian cong tac thirc t~ v~ k~ toan it nhfrt la hai nam d6i voi nguoi c6 chuyen
mon, nghiep vu v~ k~ toan tir trinh d<)dc;tihQc tra len va thai gian Cong tac thvc t~ v~ ~
k~ toan it nhfrt la ba nam d6i vai nguai c6 chuyen mon, nghi~p V\lv~ k~ toan b~c trung I.
dip

- C6 chung chi qua lap b6i duang k~ toan truang

Di~u 25. Trinh t\f, thtl t1)Cb6 nhi~m can bi) qU3n ly c~p cao
H<)i d6ng qmln tri b6 nhi~m, mi~n nhi~m, bai nhi~m can b<) quan 1'1dp cao:

Giam d6c, T6ng giam d6c di~u hanh, Ph6 giam d6c, k~ toan tru'ang, nguai dc;tidi~n
cua Cong ty. Vi~c bai nhi~m neu tren khong duqc trai vai cac quy~n theo hqp d6ng
cua nhung nguai bi bai nhi~m (n~u c6).

I.B6 nhi~m Giam d6c, T6ng giam d6c
- H<)i d6ng quan tri b6 nhi~m m<)t thanh vien trong H<)i d6ng ho?c m<)tnguai

khac lam Giam d6c, T6ng giam d6c di~u hanh.

- Nhi~m ky cua Giam d6c, T6ng giam d6c di~u hanh la nam (05) nam va c6 th€
duqc tai b6 nhi~m. Vi~c b6 nhi~m c6 th€ h~t hi~u lvc can cu vao cac quy dinh tc;tihqp
d6ng lao d<)ng.Giam d6c, T6ng giam d6c di~u hanh khong phai la ngu()'i rna phap lu~t
dm giu chuc V\lnay,

2. B6 nhi~m Ph6 giam d6c, Ph6 T6ng giam d6c, K~ toan tru'o'ng

Theo d~ nghi cua Giam d6c, T6ng giam d6c di~u hanh va duQ'c s\l' chfrp thu~n Clla
H<)id6ng qufm trio Cong ty duqc tuy€n d\lng can b<)quan 1'1c~n thi~t, vai s6 luQ'ngva
ch~t luqng phil hqp vai cO'cfru va thong l~ quan 1'1Cong ty do H<)id6ng quan tri d~
xufrt tily tung thai di€m. Can b<)quan 1'1phai c6 sv m~n can c~n thi~t d€ cac hoc;ttd<)ng
va t6 chuc clla Cong ty dc;ttduqc cac m\lc tieu d~ ra,

3. Sau khi t~p hqp danh sach cac ung vien d€ b6 nhi~m vao vi tri Giam d6c, T6ng
giam d6c, Ph6 giam d6c, Ph6 T6ng giam d6c, K~ toan tru~ang, H<)id6ng quan tri t6
chuc bi€u quy~t trong H<)id6ng quan trioN~u ung vien dc;ttt6i thi€u 2/3 s6 thanh vien
H<)id6ng quan tri dv hQP c6 quy~n bi€u quy~t tan thanh thi H<)id6ng quan tri ra nghi
quy~t b6 nhi~m can b<)quan 1'1.

4. Muc luang, ti~n thil lao, lqi ich va cac di~u khoan khac trong hqp d6ng lao
d<)ngd6i vai Giam d6c, T6ng giam d6c di~u hanh do H<)id6ng quan tri quy~t dinh va
hqp d6ng vai nhung can b<)quan 1'1khac do H<)id6ng quan tri quyet dinh sau khi tham
khao '1 ki~n clla Giam d6c, T6ng giam d6c di~u hfmh.
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Thong tin v~ mire luang, tro cap, quyen IQ'i cua Giam doc, T6ng giam d6c dieu
hanh phai duoc bao cao tai Dai hoi d6ng c6 dong thuong nien va duoc neu trong Bao
cao thuong nien cua Cong ty.

Di~u 26. Cac truong hop tir clurc, mi~n nhiem can bi) quan Iy
1. Can bQ quan ly xin til clnrc phai lam dan bang van ban giri HQi dong quan tri

cong ty. HQi d6ng quan tri xem xet va ra quyet dinh trong thai han 30 ngay kS nr khi
nhan dan til chirc. Trong thai gian chua c6 quyet dinh cua HQi dong quan tri thi can bQ
quan ly d6 v~n phai tiep tuc thirc hien nhiem vu cua minh a vi tri da ducc b6 nhiem,

2. HQi d6ng quan tri c6 thS mi~n nhiem can bQquan ly trong cac trucmg hQ'psau:

- Do yeu c~u cong tac, diSu chuySn, luan chuySn can bQ

- Do Iy do ca nhan, suc khoe khong thS dam bao ti~p t\lc dam nhi~m cong vi~c;

- Khong hoan thanh nhi~m V\l ho~c vi ph~m nQi quy, quy ch~ clla Cong ty, vi
ph~m phap Iu~t ho~c bUQcphai ch&mdut hQ'pd6ng lao dQng.

- Khong dap ung tieu chu~n va diSu ki~n lam can bQqw'm Iy

- Cac truang hQ'Pkhac phil hQ'Pvai quy dinh clla phap lu~t

3. HQi d6ng quan tri c6 thS bai nhi~m Giam d6c, T6ng giam d6c diSu hanh khi da
s6 thfmh vien HQi d6ng quan tri d\l' hQP c6 quySn biSu quy~t tan thanh va b6 nhi~m
mQt Giam d6c, T6ng giam d6c diSu hanh mai thay th~.

Di~u 27. Thong bao b6 nhi~m, mi~n nhi~m can bi) quan Iy cAp cao

Sau khi c6 quy~t dinh, nghi quy~t b6 nhi~m ho~c mi~n nhi~m can bQ qwin Iy,
Cong ty c6 trach nhi~m cong b6 thong tin trong nQi bQCong ty, thong bao cho ca quan
lien quan va th\l'C hi~n cong b6 thong tin tren website Cong ty va cac phuang ti~n
thong tin clla UBCK, SGDCK thea trinh 1\1' va quy dinh clla lu~t chung khoan va tht
truang chung khoan.

ChU'o'ng VI: QUY TRINH THU TlJC PHOI HQ'P HO~ T DQNG GIU A HQI
DONG QUAN TRl, BAN KIEM SOAT vA GIAM DOC, TONG GIAM DOC

DIEUHANH

Di~u 28. Tho t1}c,trinh tt}' tri~u t~p, thong bao m(ri hQP, ghi bien ban, thong
bao k~t qua hQp giu'a Hi)i dAng quan trj, Ban ki~m SOat va Ban giam d6c.

1. HQi d6ng quan trt c6 thS mai Ban kiSm soM tham d\l' cac cUQchQp clla HQi
d6ng quan tri va c6 thS mai them thanh vien Ban giam d6c tham dlJ mQt s6 cUQchQp
HQi d6ng qmin trio Ban ki~m soat va thanh vien Ban giam d6c c6 th~ thao lu~n trong
cUQchQp nhung khong tham gia bi~u quy~t. Chll tich HQi d6ng qwin tri se c6 van ban
thong bao k~t qua cUQchQp nay cho truang Ban kiSm soat va T6ng giam d6c trong
thai h<;lnnam (05) ngay lam vi~c sau khi CU9ChQPk~t thuc.

2. T~i cac phien hQP c6 nQi dung quan trQng. Truang ban kiSm soM c6 thS mai
mQt s6 thanh vien HQi d6ng quan tri va thanh vien Ban T6ng Giam d6c tham gia CU9C
hQP clla Ban Ki~m soat dS thao lu~n vS nhung v~n dS co lien quan. Thli' mai hQPphai
c6 d~y dll nQi dung c~n thi~t va phai duQ'c chuySn d~n nguai dUQ'cmai it nh~t ba (03)
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ngay tnroc khi cuoc hop di€n ra. Truong ban ki€m soat se co van ban thong bao k~t
qua cUQChop cho HQi d6ng quan tri va T6ng Giam d6c dieu hanh trong thai gian nam
(05) ngay lam viec sau khi cuoc hQPk~t thuc.

3. Tai cac phien hQP c6 noi dung quan trong. T6ng Giam d6c dieu hanh co th€
moi mQt s6 thanh vien HQi d6ng quan tri va Truong ban kiem soat tham gia cuoc hQP
cua Ban T6ng Giam d6c d€ thao lu?n v€ nhtmg van d€ co lien quan. Thu moi hop phai
c6 dAydu noi dung cAn thiet va phai duoc chuyen den nguoi duoc moi it nhat ba (03)
ngay truce khi cuoc hop di€n ra. T6ng Giam d6c dieu hanh se co van ban thong bao
k~t qua cuoc hop cho HQi d6ng quan tri va Truang ban ki€m soM trong thai gian nam
(05) ngay lam vi~c sau khi cUQchop k~t thuc.

Di~u 29. Thong bao nghi quy~t eua HQi d6ng quan trj eho Ban ki~m soat va
Giam dae, Tang giam dae di~u hanh

Ban sao cac van ban nghi quy€t cua HQi d6ng quan tri se duQ'c chuy€n d~n cho
Ban ki€m soM va T6ng Giam d6c di€u hanh trong thai h~n nam (05) ngay lam vi~c sau
khi cUQchQpk~t thuc.

Di~u 30. Cae trU'O'ng h(.)'pGiam dae, Tang giam dae di~u hanh va Ban ki~m
soat d~ nghi tri~u t~p hQp HQi d6ng quan tri va nhung v§n d~ e~n xin y ki~n HQi
d6ng quan tri

1. Chu tich HQi d6ng quan tri phai tri~u t?P hop HQi d6ng quan tri, khong duQ'c
tri hoan n~u khong c6 ly do chinh dang, khi mQt trong s6 cac d6i tUQ'ngduai day d~
nghi b~ng van ban trinh bay m\lCdich cUQchop va cac v~n d€ cAnban:

a) Giam d6c, T6ng giam d6c di€u hanh ho~c it nh~t nam (05) can bQ quan ly
khac;

b) Ban ki€m soM

2. Cac v~n d~ cAnxin y ki~n HQi d6ng quan tri
a) Thanh l?p chi nhanh ho~c cac van phong f)~i di~n cua Cong ty;

b) Thanh l?p cac Cong ty con cua Cong ty;

c) Trong ph~m vi quy dinh t~i Khoan 2 f)i~u 108 Lu?t Doanh nghi~p va tru
truang hQ'Pquy dinh t~i Khoan 3 f)i~u 120 Lu?t Doanh nghi~p phai do f)~i hQi d6ng
c6 dong phe chwln, HQi d6ng quan tri tuy tung thai di€m quy~t dinh vi~c thvc hi~n,
sua d6i va huy b6 cac hQ'Pd6ng Ian cua Cong ty (bao g6m cac hQ'pd6ng mua, ban, sap
nh?p, thau t6m cong ty va lien doanh);

d) Chi dinh va bai nhi~m nhfrng nguai dUO'cCong ty uy nhi~m la d~i di~n thmmg
m~i va Lu?t su cua Cong ty;

d) Vi~c vay nO'va vi~c thvc hi~n cac khoan th~ ch~p, bao dam, bao lanh va b6i
thuang cua Cong ty;

e) Cac khoan dAu tu khong thuQc k~ ho~ch kinh doanh ho~c cac khoan d[m tu
vuqt qua 10% gia tri k~ ho~ch va ngan sach kinh doanh hang nam;

g) Vi~c mua ho~c ban c6 phAn, phAn v6n g6p t~i cac Cong ty khac dUQ'cthanh
l?p a Vi~t Nam hay nuac ngoai;
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h) Viec dinh gia cac tai san g6p vao Cong ty khong phai bang ti€n lien quan d€n
viec ph~t hanh c6 phieu hoac trai phieu cua S:0ng ty, bao g6m vang, quyen sir dung
dat, quyen sa htru tri tue, cong nghe va bi quyet cong nghe;

i) Viec Cong ty mua hoac thu h6i khong qua 10% m6i loai c5 phan;

k) Quyet dinh rmrc gia mua hoac thu h6i c6 phan cua Cong ty;

1) Cac v~n d€ kinh doanh hoac giao dich rna HQi dong quyet dinh dn phai c6 S\I
chap thuan trong pham vi quyen han va trach nhiem cua minh.

, Di~u 31. Bao cao Giarn dfic, '"fAnggiam dfic di~u hanh vrri HQi dang quan tr]
ve vi~c thuc hi~n nhiem vu va quyen hl;ln dUQ'cgiao

Giam d6c, T6ng giim d6c di€u hanh chiu trach nhi~m truac HQi d6ng quan tri va
D~i hQi d6ng c6 dong v€ vi~c th\Ic hi~n nhi~m V\l va quy€n h~n duQ'c giao va phai bao
cao HDQT thea dinh ky (6 thing, nam) va DHDCD thea dinh k5' nam va khi yeu du.

Khi dn thi€t, HQi d6ng quan trt c6 quy€n yeu cilu cac thanh vien Ban Giam d6c
cung nhu cic chuc danh thuQc thftm quy€n quan ly cua Giam d6c, T6ng giam d6c bao
cio v€ vi~c th\Ic hi~n nhi~m V\l va quy€n h~n duQ'cgiao.

Di~u 32. Ki~m di~m vi~c thl)'c hi~n nghj quy~t va cac vfin d~ uy quy~n khac
clla HQi dang quan trj dfii vO'iGiam dfic, TAng giam dfic di~u hanh

Theo dinh ky (quy, 6 thing, nam) Ban giam d6c phai t6 chuc h9P d~ ki~m di~m,
dinh gia vi~c th\Ic hi~n cic nghi quy€t va cic v~n d€ uy quy~n khac cua HQi d6ng
quan tri d6i vai Ban giim d6c.

Bien ban h9P phai duQ'c luu tru, lam cO'sa trich d~n, dua thong tin vao cic bio
cio cua Ban giim d6c.

Di~u 33. Cac vfin d~ Giam dfic, TAng giam dfic di~u hanh phai bao cao, cung
cfip thong tin va cach thrrc thong bao cho HQi dang quan trj, Ban ki~rn soat

1. Thanh vien cua HQi d6ng quan tri, T5ng Giam d6c di~u hanh va can bQ qmln
ly phai cung c~p t~t ca cic thong tin va tai li~u lien quan d~n ho~t dQng clla Cong ty
thea yeu cilu cua Ban Ki~m soit. Yeu cilu phai dUQ'cEnn b~ng van bfm c6 chl1'ky Clla
Truang Ban ki~m soat.

2. Giim d6c, T6ng giim d6c di~u hanh phai cung c~p b~ng van ban cac bao cao,
thong tin sau cho HQi d6ng qufm tri va Ban Ki~m soat:

- K€t qua th\IC hi~n cic nghi quy€t cua HQi d6ng quan tri va D~i hQi d6ng c6
dong, k~ ho~ch kinh doanh va k~ ho~ch dilu tu clla Cong ty dil dUQ'cHoi d6ng quan tri
va D~i hQi d6ng c6 dong thong qua (theo dinh k5' hang thang, quy, 6 thang, nam);

- Bio cao tinh hinh t6 chuc va ho~t dong Clla Cong ty (theo dinh k5' hang thang,
quy, 6 thing va nam);

- Ki€n nghi s6 luqng va cic lo~i cin bQ quan ly rna Cong ty dn tuy~n dVng d~
Hoi d6ng quan tri b6 nhi~m ho~c mi~n nhi~m nh~m th\Ic hi~n cac ho~t dong quan ly
t6t thea d~ xuit cua HOi d6ng quan tr!, va tu vin d~ Hoi d6ng quan trt quy~t dinh lTIUC
luang, thli lao, cac lQ'iich va cac di~u khoan khac clla hQ'pd6ng lao dong Clla can bQ
quan ly;
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- Tham khao y kiSn cua HOi d6ng quan tri d~ quyet dinh s6 luong nguoi lao
dong, mire luang, tro cfrp, 19i ich, viec b6 nhiem, mien nhiem va cac di~u khoan khac
lien quan dSn hop d6ng lao dong cua ho;

- Vao ngay 31 thang 10 hang nam, Giam d6c, T6ng giarn doc dieu hanh phai
trinh Hoi d6ng quan tri phe chuan kS hoach kinh doanh chi tiet cho narn tai chinh tiSp
thea tren Co' so dap irng cac yeu celu cua ngan sach phil hop cung nhir kS hoach tai
chinh nam (05) nam;

- D~ xufrt nhtrng bien phap nang cao heat dong va quan ly cua Cong ty;

- Chuan bi cac ban du toan dai han, hang nam va hang quy cua Cong ty (sau day
goi la ban du toan) phuc v\l hO<;1tdong quan ly dai h<;1n,hang nam va hang quy cua
Cong ty thea kS hO<;1chkinh doanh. Ban dlJ toan hang nam (bao g6m ca bang can d6i
kS toan, bao cao kSt qua hO<;1tdong kinh doanh va bao cao luu chuy~n ti~n t~ dlJ ki~n)
cho tung nam tai chinh phai dugc trinh d~ HOi d6ng quan tri thong qua va phai bao
g6m nhung thong tin quy dinh t<;1icac quy chS cua Cong ty.

Di&u 34. Phai hQ'p ho~t di)ng ki~m soat, di&u h~lOh, gbim sat giii'a cac thanh
vien Hi)i dang quan trj, cac thanh vien Ban ki~m soat va Giam dac, T6ng giam
dac di&u h~lOhtheo cac nhi~m v\l C\l th~ cua cac thanh vien neu tren

1. Cac thanh vien Hoi d6ng quan tri, thanh vien Ban Ki~m soat va thanh vien
Ban Giam d6c se thucmg xuyen trao d6i trong cong vi~c va cung cfrP thong tin qua l<;1i
thea tinh th~n hQ'Ptac h6 trg t<;1Othu~n 19i cho cong vi~c cua cac thanh vien thea dung
quy dinh t<;1iDi~u 1~Cong ty, quy ch~ lam vi~c va kS hO<;1chhanh dong chung.

2. Cac thanh vien HOi d6ng quan trt, Ban giam d6c, Ban ki~m soat se khong can
thi~p vao cong vi~c di~u hanh thea h~ th6ng chuc nang nhi~m V\l khac nhau cua m6i t6
chuc.

3. Truang hgp khftn cfrp, cac thanh vien Hoi d6ng quan tri, thanh vien Ban Ki~m
soat va thanh vien Ban Giam d6c c6 th~ thong tin ngay (b~ng gi;ipmi;it,di~n tho<;1ihoi;ic
email) cho Chu tich HOi d6ng quan tri, Truong ban Ki€m soat hoi;icGiam d6c, T6ng
giam d6c di~u hanh hoi;icca ba nguai d€ dugc giai quy~t kip tho'i, hi~u qua.

4. Hoi d6ng quan tri t<;10di~u ki~n cho cac thanh vien Hoi c16ngquan tri, thanh
vien Ban Ki~m soat, thanh vien Ban giam d6c, can bo dam nhi~m cac vi tri quan ly,
lao dong tham gia cac kh6a dao t<;1O,hOi nghi, hOi thao, khao sat trong va ngoai nuac
nh~m trau d6i trinh do chuyen mon, nang cao kiSn thuc quan tri, c1i~uhanh. Vi~c tham
gia cac kh6a dao t<;10,hoi thao n6i tren khong dugc anh huang dSn cong vi~c chung
cua Cong ty.

Chrro'ng VII: DANH GIA HANG NA.M HO~T DONG KHEN THUONG vA KY
LU~T DOl VeH THANH VlEN HOI DONG QUAN TRJ, GIAM DOC, TONG

GIAM DOC DIEU HANH vA cAc CAN BO QUAN LY KHAc

Di&u 35. Danh gia ho~t di)ng dai v6'i thanh vien Hi)i dang quan trj, Giam
dac, T6ng giam dac di&u hanh va cac can bi) quan Iy khac
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1. Hang nam can cir vao chirc nang, nhiem vu duoc phan cong, HQi dong quan tri
t6 chirc danh gia hoat dong cua thanh vien HQi dong quan trio Giam d6c, T6ng

giam d6c di€u hanh va cac can be>quan I)"khac.

2. Qua trinh danh gia phai khach quan va trung thirc trong qua trinh danh gia,
bang chirng cua kSt qua danh gia phai diroc chuyen dSn cac thanh vien lien quan.

KSt qua danh gia l~n tnroc phai diroc hru lai va lam co So' cho l~n danh gia kS
tiep, Danh gia hoat de>ngphai dua tren cac tieu chi can thiet va phu hop voi nhiern vu
cua cac thanh vien lien quan.

3. Tieu chi danh gia hoat dong thanh vien HQi dong quan tri, Ban kiern soat bao
g6m t6i thi~u cac nQi dung sau:

- s6 l~n tham dV cac ky h9P chinh thuc va b§.tthuong;

- Muc de>hoan thanh cong tac duqc giao thea phan cong;

- s6 l~n vi ph~m ky lu~t trong thai gian thvc hi~n danh gia

4. Tieu chi danh gia ho~t dQng cua Ban giam d6c bao g6m t6i thi~u cac nQi dung
sau:

- Kha nang di€u hanh, quan tri;
- Hi~u qua kinh doanh;

- Thai dQcua can be>quan I)";

- s6 l~n vi ph~m ky lu~t.

5. Giam d6c, T6ng giam d6c chu tri cong tac danh gia cae can bQ quan I)" tu
Giam d6c, T6ng giam d6c, Ph6 giam d6c, Ph6 t6ng giam d6c, Truang, ph6 phong ban
va cac can bQ quan I)"khac tren co So' quy chS ho~t dQng cua Cong ty va k~t qua ho~t
dQng hang nam cua tung be>ph~n va cua toan Cong ty d~ phan Io~i danh gia muc dQ
hoan thanh nhi~m vv:

- Hoan thanh xu§.t s~c nhi~m vv;

- Hoan thanh nhi~m vv;

- Khong hoan thanh nhi~m vt).

6. Vi~c danh gia ho~t dQng c6 th~ duqc tiSn hanh thea mQt trong cac phuong thuc
sau:

- TV nh~n xet, danh gia;

- T6 chuc I§.yphiSu tham do, tin nhi~m;

- Cach thuc khac do HQi d6ng quan tri Iva Ch9n tuy tung thai di~m.

Di~u 36. Khen thU'(l'ng
1. HQi d6ng quan tri c6 th~m quy€n quySt dinh khen thuang, ky Iu~t d6i v6'i cac

chuc danh quan I)"do HQi d6ng quan tri b6 nhi~m.

2. Giam d6c, T6ng giam d6c di€u hanh c6 th~m quy€n quy~t dinh khen thuang,
ky lu~t d6i v6'i can bQ dam nhi~m cac chuc danh quan I)"do Giam d6c, T6ng Giam d6c
di€u h~mhb6 nhi~m.
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3. Hang nam can cir vao ket qua danh gia cua Hoi dong quan tri, Ban kiem soat,
Ban Giam doc, Giam doc, T6ng giam d6c t6ng hop, trinh Hoi dong quan tri d~ xu~t
khen thirong doi voi ca nhan hoan thanh xuat sitc nhiem vu,

4. Hinh thirc khen tlnrong:

- Bang khen;

- Bang tien;

- Bang c6 phieu thea chuang trinh hra chon can b<)cong nhan vien;

- Hinh thirc khac.

Nguon khen thuong duoc trich til Quy khen thirong Cong ty va nguon hop phap
khac thea quy dinh cua phap luat

Mire khen thuong: Can cir van tinh hinh thuc t~ hoat dong tung nam d€ xay dung
mire khen thuong hop I;'.

Di~u 37. Xii' ly vi pham va ky lu~t

1. Hang nam, can cir van k~t qua danh gia hoat d<)ngsan xu~t kinh doanh d€ xac
dinh muc d<)ky lu~t, hinh thuc ky lu~t thea quy dinh cua phap lu~t va cua Cong ty.
Thanh vien H<)id6ng quan tri, thanh vien Ban ki€m soM, Ban giam d6c va can b<)quan
I;' khac khong hoan thanh nhi~m V\l cua minh v6i SIJ c.in trQng, m~n can va nang IlJc
chuyen mon se phai chiu trach nhi~m v~ nhung thi~t h<:tido minh gay ra.

2. M9t s6 vi ph<:tmky lu~t chu y~u:

- Vi ph<:tmnghiem trQng nghla vl;t,trach nhi~m cua minh;

- L<:tmdl;tng quy~n hanh, chuc nang ra quy~t dinh vuqt qua th.im quy~n gay thi~t
h<:ticho Cong ty;

- C6 hanh vi trl;tc lQ'ica nhan trong qua trinh hO<:ttd<)ngva thvc hi~n nhung cong
tac duQ'cphan cong;

- Vi ph<:tmnghla V\l cong b6 thong tin thea yeu c~u lu~t dinh va quy ch~ cong b6
thong tin;

- Cac trucmg hQ'pkhac thea quy dinh.

3. Thanh vien H<)id6ng quan trj, thanh vien Ban ki€m soat, Ban giam d6c va can
b9 quan 1;' khac khi thlJc hi~n nhi~m Vl;tma c6 hanh vi vi ph<:tmquy dinh phap lu~t va
quy dinh cua Cong ty thi tuy thea mlrc d9 vi ph<:tmma bi xu I;' ky lu~t.

4. Cac hinh thuc ky lu~t:

- Xu ph<:tthanh chinh;

- Bili nhi~m, mi~n nhi~m;

- Truy euu traeh nhi~m hinh SIJ thea quy dinh eua phap lu~t

- Hinh thue khae thea quySt dinh;

5. Ngoai ra, cae thanh vien bi ky lu~t phai hoan tra l<:tikhoan lQ'i feh ma thanh
vien huang lQ'itil hanh vi vUQ'tqua th.im quy~n hO{lchanh vi trl;tc lQ'jca nhan.
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Thanh vien bi ky luat phai b6i thuong thiet hai eho khoan thiet hai gay ra eho
Cong ty do hanh vi vi pham phap lu~t va/hoac vuot qua tham quyen rna minh dff thirc
hien,

Chuong VIII: THANH L~P vA HO~T DONG CVA cAc Tutu BAN THUOC
HOI DONG QUAN TRJ

Di~u 38. Cac ti~u ban ella HQidang quan tr]

1. Hoi d6ng quan tri co th~ thanh l~p cac tieu ban d~ h6 tro hoat dong ella Hoi
d6ng quan tri bao gom ti~u ban ehinh sach phat trien, ti~u ban ki~m toan n(>ibo, tieu
ban nhan sir, ti~u ban luang thuong va cac tieu ban di;iebiet khac thea nghi quyet ella
U~i hoi d6ng e6 dong.

2. U6i voi ti~u ban kiem toan phai co it nh~t mot thanh vien la nguoi co chuyen
mon v€ k~ toan va khong phai la ngiroi lam viec trong b(>phan k~ toan tai ehinh eua
eong ty.

3. Ti~u ban nhan S\fva ti~u ban luang thuang phai co it nh~t l11(>t(01) thanh vien
H(>id6ng quan tri d(>el~p lam tru&ng ban.

4. H(>id6ng quan tri quy dinh chi ti~t v€ vi~e thanh l~p, traeh nhi~m ella cae ti~u
ban va traeh nhi~m eua tung thanh vien.

S. Truang hQ'Pcae eong ty khong thanh l~p cae ti~u ban th1 H(>id6ng quan tri co
nguai ph\! traeh rieng v€ tung v~n d€ nhu ki~m toan, luang thuo11g, nhan Sl,f.

6. Thanh vien eua ti~u ban co th~ g6m m(>thoi;ienhi€u thanh vien eiia H(>id6ng
qufm tri va m(>tho~e nhi€u thanh vien ben ngoai thea quy~t djnh eua H(>id6ng qmin
trio Trong qua trinh th\fe hi~n quy€n h~n dUQ'euy thae, cae ti~u ban phai tuan thll cae
quy djnh rna H(>i d6ng quan tri d€ ra. Cae quy dinh nay co th~ di€u ehinh ho~e eho
phep k~t n~p them nhung nguai khong phai la thanh vien H(>i d6ng quan trj van cae
ti~u ban neu tren va eho phep nguai do dUQ'equy€n bi~u quy~t vO'jtu each thanh vien
ella ti~u ban nhung (a) phai dam bflOs6 lUQ'ngthanh vien ben ngoai it han m(>tnua
t6ng s6 thanh vien eua ti~u ban va (b) nght quy~t ella cae ti~u ban chi co hi~u ll,fekhi
co da s6 thanh vien tham d\f va bi~u quy~t t~i phien hQp ella ti~u ban la thanh vien H(>i
d6ng quan trio

7. Vi~e th\fe thi quy~t dinh eua H(>id6ng quan trt, hoi;ie ella ti~u ban tr\fe thu(>e
H(>id6ng quan tri, ho~e eua nguai co tu each thanh vien ti~u ban H(>id6ng qufm tri
dUQ'eeoi la co gia tri phap ly k~ ea trong truang hQ'pvi~e bfru, chi dinh thanh vien ella
ti~u ban hoi;ieH(>id6ng quan tri co th~ co sai sot.

ChlfO'ngIX: SUA DOl QUY CUE QUAN TRJ CONG TV

Di~u 39. Sfra dBi Quy eh~ qUaDtri CODgty
1. £)~i h(>id6ng C6 dong la Co' quan co thclm quy€n sua d6i, b6 sung quy eh~ nay.
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2. Trong tnrong hop nhtrng quy dinh cua Phap luat e6 lien quan d~n hoat dong
cua Cong ty chua diroc d€ cap trong ban Quy eh~ nay hoac trong tnrong hop e6 nhfrng
quy dinh moi cua Phap luat khac voi nhtrng di€u khoan trong Quy che nay thi nhtrng
quy dinh cua Phap luat d6 duong nhien dtroc ap dung va dieu chinh hoat dong cua
cong ty.

Chuong X:NGAy HI~U Ll/C

f)i~u 40. Ngay hi~u ll!c
1. Quy eh~ nay g6m 10 Chuang 40 Ui€u, duoc Dai dai hoi dong eb dong Cong ty

sua doi, bb sung va chap thuan hieu hrc toan van cua quy eh~ vao ngay 28/4/2018.
Quy eh~ nay thay th~ Quy eh~ duoc H<)id6ng quan tri Cong ty nhat tri thong qua ngay
15/4/2013.

2. Quy eh~ nay la duy nhat va ehinh thirc cua Cong ty.

3. Cac ban sao hoac trich l\lc Quy che quim tri C6ng ty phiii co chi! ky cua CM tich ?
HQid6ng quim tri ho~c it nhit 1/2 tbng s6 thimh vien H(>idimg quim trj m6i c6 gia trio ~

22


